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Положение 

о порядке приёма и отчисления воспитанников 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность образовательного 

учреждения по вопросам приема и отчисления  воспитанников. 

1.2. Данное Положение определяет порядок и основания для приема и отчисления  детей, 

сохранения места за воспитанниками, а также регулирования возникающих спорных вопросов 

при реализации данных действий в образовательном учреждении. 

1.3. При приеме и отчислении детей дошкольной группы МБОУ  «Быдыпиевская ООШ» 

руководствуется: 

 Федеральным законом от 29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» с изменениями от 24 марта 2021 года; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного 

образования»; 

 Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования» с изменениями на 8 сентября 2020 года; 

 Федеральным законом № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации» с изменениями от 24 февраля 2021 года; 

 Уставом образовательного учреждения. 

1.4. Настоящее Положение определяет порядок действий администрации и родителей 

(законных представителей) воспитанников, регулирует деятельность ОУ по реализации права на 

получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования, гарантированного 

гражданам Российской Федерации. 

2. Порядок приема в дошкольную группу ОУ 

2.1. Прием детей в дошкольную группу образовательного учреждения осуществляется в течение 

всего календарного года при наличии свободных мест. 

2.2. Право на прием в д о ш к о л ь н у ю  г р у п п у  МБОУ «Быдыпиевская ООШ» 

предоставляется гражданам, имеющим право на получение дошкольного образования и 

проживающим на территории, за которой закреплено образовательное учреждение. 

2.3. В приеме в дошкольную группу может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест. В случае отсутствия мест в образовательном учреждении родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое дошкольное учреждение 

обращаются непосредственно в Управление образования - орган исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, осуществляющий государственное управление в сфере 

образования. 
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2.4. Документы о приеме подаются в государственную или муниципальную образовательную 

организацию, в которую получено направление в рамках реализации государственной и 

муниципальной услуги, предоставляемой органами исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации и органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке 

на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования. 

2.5. Уполномоченными органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или 

органом местного самоуправления, а также по решению указанных органов подведомственной 

им организацией родителю (законному представителю) ребенка предоставляется на бумажном 

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг 

(функций) следующая информация: 

 о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи 

заявления); 

 о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним; 

 о последовательности предоставления места в государственной или муниципальной 
образовательной организации; 

 о документе о предоставлении места в государственной или муниципальной 
образовательной организации; 

 о документе о зачислении ребенка в государственную или муниципальную 

образовательную организацию. 

2.6. Направление и прием в образовательную организацию осуществляются по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

2.7. Заявление для направления в государственную или муниципальную образовательную 

организацию представляется в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

орган местного самоуправления на бумажном носителе и (или) в электронной форме через 

единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) региональные 

порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.8. Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном носителе 

и (или) в электронной форме через единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.9. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными представителями) 

ребенка указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата рождения ребенка; 

 реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

 адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка; 

 реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

 адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 
представителей) ребенка; 

 о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

 о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации инвалида (при наличии); 

 о направленности дошкольной группы; 

 о необходимом режиме пребывания ребенка; 
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 о желаемой дате приема на обучение. 

2.10. В заявлении для направления родителями (законными представителями) ребенка 

дополнительно указываются сведения о государственных или муниципальных образовательных 

организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

2.11. При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и 

имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в государственной или муниципальной 

образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема 

ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления 

указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и (или) 

сестер. 

2.12. Для направления и/или приема в образовательную организацию родители (законные 
представители) ребенка предъявляют следующие документы: 

 документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства 

в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации"; 

 документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

 свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства -

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 
представления прав ребенка; 

 документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка 

 медицинское заключение. 

2.13. Для направления родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) 

отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, и 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 

родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о 

месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

2.14. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) 

личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

2.15. Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в 

образовательную организацию свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных 

представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка, 

медицинское заключение 

2.16. Руководитель МБОУ «Быдыпиевская ООШ» или уполномоченное им должностное лицо 

знакомит родителей (законных представителей) воспитанников со свидетельством о 

государственной регистрации, с Уставом, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 
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свидетельством о государственной аккредитации, с учебной документацией, другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности в образовательной организации. 

2.17. Копии указанных документов, информация о сроках приема документов размещаются на 

информационном стенде образовательного учреждения и на официальном сайте образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.18. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 

информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, Уставом, фиксируется в заявлении о приеме в образовательное учреждение и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника. 

2.19. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

2.20. Зачисление (прием) детей в МБОУ  «Быдыпиевская ООШ» осуществляется: 

 руководителем или уполномоченным им должностным лицом на основании направления, 

предоставленного Учредителем, в лице Управления образования; 

 в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

 по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка о зачислении 

воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии со статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.21. Образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

2.22. В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в дошкольной группе ОУ 

родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата и место рождения ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей); 

 адрес регистрации и адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 

 контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
2.23. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

 документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка); 

 документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.24. После предоставления документов, указанных в п. 2.12 Положения, образовательное 

учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее - Договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 

2.25. Договор включает в себя основные характеристики предоставляемого образования 

(образовательной услуги), форму получения образования, режим пребывания воспитанника в 

дошкольной группе, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения), 

взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, 

обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, а также расчет размера платы, 

взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за ребенком в детском 

саду. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям ребенка). 

2.26. В течение трех рабочих дней после заключения договора руководитель МБОУ 

«Быдыпиевская ООШ» издает распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольную 

группу образовательного учреждения (далее - распорядительный акт). Уполномоченное 
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руководителем должностное лицо вносит учетную запись о зачислении ребенка в книгу 

движения воспитанников. 

2.27. На каждого ребенка, зачисленного в дошкольную группу, оформляется личное дело, в 

котором хранятся все сданные документы. 

2.28. Руководитель и уполномоченное им должностное лицо несут ответственность за 

прием детей в дошкольную группу МБОУ «Быдыпиевкая ООШ», наполняемость групп, 

оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в Управление образования 

информации о наличии свободных мест в дошкольной группе ОУ. 

2.29. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) 

руководитель ОУ по согласованию с Учредителем в лице Управления образования может 

временно принимать детей на основании необходимых документов, предоставляемых 

родителями (законными представителями) воспитанников. 

2.30. По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель издает приказ о 

формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей 

(законных представителей) детей, зачисленных в дошкольную группу ОУ. 

3. Сохранение за ребенком места в ОУ 

3.1. Место за ребенком,  посещающим дошкольную группу ОУ сохраняется на время:                                                       

- болезни ребенка;    

- пребывания в условиях карантина;                                                                                                                                                                                               

- прохождения ребенком санаторно-курортного лечения;                                                          

- отпуска родителей (законных представителей); 

- болезни родителей (законных представителей);                                  

- организации отдыха ребенка (до 70 календарных дней за год). 

3.2. Родители  пишут заявление на отсутствие ребенка в дошкольной группе ОУ по причинам, 

указанным в п. 3.1 (кроме случая болезни  ребенка).  

4. Порядок отчисления воспитанников 

4.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 

руководителя ОУ об отчислении. Права и обязанности участников воспитательно-

образовательных отношений, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 

образовании и локальными нормативными актами образовательного учреждения, прекращаются 

с даты отчисления воспитанника. 

4.2. Отчисление воспитанника из дошкольной группы МБОУ «Быдыпиевская ООШ» может 

производиться в следующих случаях: 

-по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода 

воспитанника для продолжения освоения программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

- в связи с получением образования (завершением обучения) в соответствии с годовым 

календарным учебным графиком дошкольного образовательного учреждения; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего воспитанника и ОУ, осуществляющего образовательную деятельность, в 

том числе в случаях ликвидации организации, осуществляющей образовательную деятельность, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его 

дальнейшему пребыванию в ОУ. 

5. Порядок регулирования спорных вопросов 

5.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 

воспитанников и администрацией МБОУ «Быдыпиевская ООШ», регулируются Учредителем 

образовательного учреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательством 

Российской Федерации. 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение о порядке приёма и отчисления воспитанников является локальным 

нормативным актом МБОУ «Быдыпиевская ООШ», принимается на Педагогическом совете, 

согласовывается с Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие) 

https://ohrana-tryda.com/node/2181
https://ohrana-tryda.com/node/2181
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приказом руководителя образовательного учреждения. 

6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 

6.3. Положение принимается на неопределенный срок.  

6.4. После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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Приложение № 1 

 

 Директору МБОУ «Быдыпиевская основная 

общеобразовательная школа»  

 

(ФИО родителя (законного представителя) ребёнка) 

 

Документ, удостоверяющий личность: 

______________________________________ 

______________________________________ 
(вид документа, серия, номер, кем выдан, дата выдачи) 

 

проживающего по адресу: ______________ 

______________________________________ 

 

Контактный телефон:___________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
                                          (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения, место рождения) 

проживающего по адресу _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

на обучение по основной общеобразовательной программе – программе дошкольного образования  в 

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  «Быдыпиевская основная 

общеобразовательная школа» с   «_____»  ___________20____г. 
                                                                                               (число, месяц, год) 

 
 

 

С Уставом, лицензией, основной общеобразовательной программой  муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Быдыпиевская основная общеобразовательная школа» и другими 

документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,  ознакомлен (а). 

 

 

  

 

___________________                                                                                  «_____»_____________20____года 
                     (подпись)                             
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Приложение № 2 
Я,  , 

(фамилия, имя, отчество) 

проживающий(ая) по адресу:  

 

 

   

 

паспорт серии  №  

выдан   

 

 

дата выдачи «____»____________ ________г. 

 

являюсь законным представителем субъекта ПДн и даю согласие на обработку его персональных данных: 

 

       Я свободно, своей волей и в своем интересе в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченным должностным лицам 

МБОУ «Быдыпиевская ООШ», находящегося по адресу: УР, Балезинский район, д. Быдыпи, ул. Советская, 

13а, (далее – Оператор), на обработку (обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, 

доступ), блокирование, удаление, уничтожение) следующих  

моих персональных данных: фамилия, имя, степень родства с субъектом ПДн (отец\мать\законный 

представитель), документ, удостоверяющий личность (тип документа; серия; номер), номер телефона, 

СНИЛС; 

и персональных данных субъекта, родителем\законным представителем которого я являюсь: ФИО, дата 

рождения, документ удостоверяющий личность (тип документа; серия; номер; номер актовой записи), адрес 

регистрации по месту жительства / пребывания (населенный пункт; индекс; улица; дом), дата зачисления по 

приказу в дошкольную образовательную организацию, дата зачисления в группу, режим пребывания в 

дошкольной образовательной организации, СНИЛС; 

в целях: 

автоматизации управленческих и образовательных процессов дошкольной образовательной организации, 

предоставление в электронном виде первоочередных государственных и муниципальных услуг в сфере 

дошкольного образования, осуществление уставной деятельности дошкольной образовательной 

организации, осуществления медицинского обслуживания, сбор статистической информации по отрасли 

образования на территории Удмуртской Республики в соответствии с федеральными формами 

статистического наблюдения и региональными формами, а также мониторинг и анализ состояния отрасли 

на основании полученных данных, учета посещаемости детьми дошкольных образовательных 

организаций, учета платных образовательных услуг, предоставление услуг гражданам в электронном 

виде.  

Сведения о субъекте ПДн (категория субъекта ПДн): 

ФИО  

адрес проживания  

 

данные документа, удостоверяющего личность:  

 

 

       Я свободно, своей волей и в своем интересе в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 

июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на передачу Оператором вышеуказанных 

персональных данных следующим юридическим лицам: 

 

Министерству образования и науки Удмуртской Республики, 426051, г. Ижевск, ул. Максима Горького, 73; 

автономному учреждению Удмуртской Республики «Региональный центр информатизации», 426008, г. 
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Ижевск, ул. Ленина, 16; автономному учреждению «Центр цифровых технологий Удмуртской Республики», 

426069, г. Ижевск, ул. 7-я Подлесная, д.24 (в части хранения данных на ресурсах АУ «ЦЦТ УР») - в целях 

ведения автоматизированной информационной системы «Электронный детский сад», автоматизации 

управленческих и образовательных процессов дошкольной образовательной организации, предоставление в 

электронном виде первоочередных государственных и муниципальных услуг в сфере дошкольного 

образования. 

         

Министерству цифрового развития Удмуртской Республики, 426004, г. Ижевск, ул. Удмуртская, 205; 

автономному учреждению «Центр цифровых технологий Удмуртской Республики» 426069, г. Ижевск, ул. 7-я 

Подлесная, д.24 (в части хранения данных на ресурсах АУ «ЦЦТ УР») - в целях обработки моих 

персональных данных в государственной информационной системе «Автоматизированная информационная 

система управления бюджетным процессом Удмуртской Республики» для учета посещаемости детьми 

дошкольных образовательных организаций, учета платных образовательных услуг, предоставление услуг 

гражданам в электронном виде. 

        

Управлению образования Администрации муниципального образования "Муниципальный округ 

Балезинский район Удмуртской Республики" – в целях автоматизации управленческих и образовательных 

процессов дошкольной образовательной организации, предоставление в электронном виде первоочередных 

государственных и муниципальных услуг в сфере дошкольного образования, осуществление уставной 

деятельности дошкольной образовательной организации, осуществления медицинского обслуживания. 

 

       Кроме того, разрешаю проведение фото- и видеосъемки мероприятий с участием моего ребенка, 

публикацию на безвозмездной основе фотографий моего ребенка на официальном сайте Оператора, в 

профессиональных изданиях, а также использовании в качестве иллюстрации на мероприятиях (семинарах, 

конференциях, мастер-классах, педагогических советах, выставках), проводимых Оператором или с участием 

Оператора. 

 

Я предупрежден(а), что передача Оператором моих персональных данных третьим лицам осуществляется с 

использованием бумажных носителей и средств вычислительной техники, с соблюдением принципов и 

правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-

ФЗ «О персональных данных», а также необходимых правовых, организационных и технических мер, 

обеспечивающих их защиту от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. 

 

Срок действия Согласия на обработку персональных данных – с даты подписания Согласия до окончания 

срока действия договора об образовании, заключенным между мной и Оператором и/или после окончания 

предоставления первоочередных государственных и муниципальных услуг в сфере дошкольного 

образования. Согласие может быть досрочно отозвано путем подачи письменного заявления в адрес 

Оператора. 

 

Я предупрежден(а), что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных, Оператор вправе 

продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пп.2-11 ч.1 

ст.6 и ч.2 ст.10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

 
     

(дата)  (подпись)  (расшифровка подписи) 
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